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Figure1 - Ceci est un exemple de schéma 

 

 
 

Ce symbole indique une recommandation, un conseil concernant le sujet 
traité dans ce document. 

 

 
Mot clé Définition 

 
 

Ce symbole indique la présence d’un avertissement concernant le sujet  traité 
dans ce document 

 
 

Ce symbole indique la présence d’un exemple pour illustrer le sujet courant. 

Source 1 -  
Titre du code 
source  

 
Code source java 
Ou  
Script 
 

 

Phase 1 Phase 2 Phase 3 



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison 

 
SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc 

  

Administration Générale des Douanes, Haïti     Page 4 of 38 
 

 

��  ��������	
������
�


����  ������	
��

 

��
�  ��������������������������������

Après la mise en route du poste de travail et l’authentification de l’utilisateur pour se 
connecter au système (voir le document SW-GU-DV - Introduction generale 
SYDONIAWorld.doc), par l’intermédiaire de la bibliothèque de document, nous allons 
pouvoir créer une nouvelle déclaration. 

Le document électronique du Manifeste se trouve dans le répertoire « Sydonia (1- figure2) 
– Manifeste (2- figure2) ».  

Ce document porte le nom « Déclaration de Cargaison » (3 – figure2). 

 

 

Figure2 - Bibliothèque de documents – Déclaration de cargaison 

 

Pour créer un nouveau Manifeste, il suffit d’effectuer un clic droit sur l’intitulé du 
document. Dés lors un menu contextuel apparaît permettant, suivant les droits de 
l’utilisateur, de choisir l’opération que l’on souhaite effectuer.  

1 

2 

3 
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Dans notre cas, nous souhaitons créer un nouveau Manifeste, l’opération « Nouveau » sera 
donc utilisée. (1 – figure3) 

 

 

Figure3 -  

 

 

 
Les documents liés au module manifeste s’affiche de manière hiérarchique. 
Les autre documents disponibles sont les documents de Connaissement et 
Connaissements / Conteneurs. 
 

 

Un document de Manifeste de cargaison vierge s’ouvre alors permettant de commencer le 
processus de saisies des informations. 

 

1 
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Figure4 - Page principale du document Manifeste de Cargaison  
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Le document se compose en deux grandes parties. La barre d’outils qui permet d’effectuer des 
actions, opérations sur le document et la partie saisie du document qui contiendra les données 
de notre déclaration. 


���  ��������� ����������������� �!���������������"����� �

La barre d’outils est compose de bouton. Chacun de ces boutons est affecte a une opération 
particulière qui permettra de modifier l’état, la composition, permettra aussi de valider, de 
contrôler le document.  

Nous allons décrire ci-dessous les opérations de chacun de ces boutons. 
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Figure5 - Barre d’outils du document de Manifeste de Cargaison 

Bouton Description 

 

Vérification du document : permet de vérifier la 
cohérence et la syntaxe des données saisies dans le 
document. 

 

Stocker : permet de stocker le document de Manifeste de 
Cargaison sur le serveur SYDONIAWorld en attente de 
sa validation par la Douane. 

 

Import XML : permet de récupérer les données saisies 
d’un Manifeste de Cargaison préalablement stockée sur 
son poste de travail  dans un fichier au format XML 

 

Export XML : permet de stocker les données saisies d’un 
Manifeste de Cargaison, sur son poste de travail dans un 
fichier au format XML. 

 

Export XML : permet de stocker les données saisies d’un 
Manifeste de Cargaison dans le presse-papier du poste de 
travail  au format XML. 

 
Imprimer : imprime un brouillon du Manifeste de 
Cargaison. 

 

Recherche de documents : permet de rechercher des 
Manifestes de Cargaison dans la base de données 
SYDONIAWorld 

 
Aide : accès au module d’aide. 

 

Suivant les droits de l’utilisateur, autres boutons pourront se rajouter dans cette barre 
d’outils ou sa fonction actuelle pourra changer. La description des boutons 
supplémentaires se fera dans les chapitres suivants. 


�
�  #����������� ���� �$����� ��� �������� � � !��������� ���
���"������

Nous allons décrire les champs qui composent le document de Manifeste de Cargaison. Il 
faut noter que ce document se compose de deux onglets. 

·  l’onglet Manifeste qui contient les données principales du Manifeste de 
Cargaison 
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·  l’onglet Titre de Transport qui contiendra tous les titres de transport associés a 
ce Manifeste. 
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Figure6 - Onglet Manifeste 

 

Les champs du segment général du Manifeste de Cargaison être remplis par le 
déclarant. Les champs marques en rouge sont obligatoires. 

 

·  CHAMP 1 : Bureau de Douane  

Code du bureau de Douane 

·  CHAMP 2 : Numéro de Voyage 

Numéro de Voyage 

1 

8 

11 10 

15 

17 

12 13 

14 

2 

3 

4 5 6 

7 

19 

21 

16 

18 

20 

9 
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·  CHAMP 3 : Date de départ du Navire 

Date de départ du Navire  

·  CHAMP 4 : Date d’arrivée  du Navire 

Date d’arrivée  du Navire  

·  CHAMP 5 : Heure d’arrivée du navire 

Heure d’arrivée du navire  

·  CHAMP 6 : Numéro d’enregistrement 

Ne pas Saisir 

·  CHAMP 7 : Date d’enregistrement 

Ne pas saisir 

·  CHAMP 8 : Lieu de chargement 

Lieu de chargement  

·  CHAMP 9 : Lieu de destination 

Code du bureau de Douane 

·  CHAMP 10 : Nom du Transporteur 

Nom du Transporteur 

·  CHAMP 11 : Nombre total de titres de transport maître 

Nombre total de titres de transport maître Code du bureau de Douane 

·  CHAMP 12 : Nombre total de colis 

Nombre total de colis 

·  CHAMP 13 : Nombre total de conteneurs de l’ensemble des titres de transport 

Nombre total de conteneurs de l’ensemble des titres de transport Code du bureau de 
Douane 

·  CHAMP 14 : Poids brut total des marchandise 

Rempli automatiquement par le système 

·  CHAMP 15 : Mode de transport 

Mode de transport 

·  CHAMP 16 : Identité du Navire 

Identité du Navire 

·  CHAMP 17 : Nationalité du navire 

Nationalité du navire 

·  CHAMP 18 : Nationalité du transport 

Code du bureau de Douane 

·  CHAMP 19 : Numéro d’enregistrement 
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Représente le numéro d’immatriculation du mode de transport. 

·  CHAMP 20 : Date d’Enregistrement 

Date d’Enregistrement  

·  CHAMP 21 : Conducteur 

Conducteur 

������  �������
���

������
�����

�

Cet onglet est la liste des titres de transport associés à ce Manifeste de cargaison. Cette 
liste sera remplit lorsque des titres de transports auront été crées pour le Manifeste en 
cours. Nous verrons plus loin comment interagir avec la liste des titres de transport. 

 

Figure7 - Onglet liste des titres de transport 

Les nouveaux boutons de la barre d’outils sont les suivants : 

 

Bouton Description 

 

Rafraîchir : permet de rafraîchir la liste des conteneurs.  

 
Afficher tout : Affiche la liste de tous les conteneurs 
associés a au Manifeste en cours. 

 
Afficher seulement Apuré : Affiche les conteneurs qui ont 
été apurés par une déclaration FDU. 
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Afficher seulement Non Apuré : Affiche les conteneurs 
qui n’ont été encore apurés par une déclaration FDU. 

 

Lorsque des titres de transports ont ete ajoute dans le manifeste, il apparaissent de la maniere 
suivante : 

 

Figure8 - Liste titre de transport 

Ci-dessus nous pouvons voir qu’il existe 2 titres de transport pour ce Manifeste. Le titre de 
transport numéro 2 (1 – figure 8) est un titre père, c'est-à-dire qu’il est un titre de groupage. 
Pour voir ses fils, il suffit de cliquer sur le dossier pour ouvrir et voir le contenu de ce 
groupage. 

 

Figure9 - Vu d’un titre de transport père et de ses fils 

La figure 9, nous permet de constater que le titre de groupe numéro 2 contient 2 fils. 

Sur chaque ligne de titre de transport il est possible d’effectuer des opérations. Pour cela, il 
suffit de faire un clic droit sur la le titre de transport, comme ci-dessous. 

1 
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Figure10 - Opérations disponibles sur un titre de transport 

Suivant que l’on clic droit sur un titre de transport père (de groupage) ou fils différentes 
opérations sont possibles sur les titres de transports. 

 

 

 
Suivant les droits de l’utilisateur certaines opérations ne lui seront pas 
accessibles. 
 

 

2 cas sont possibles : 

·  Le titre de transport n’a pas encore été validé. Les opérations possibles sont listées ci-
après. 

 

Bouton Description 

 
Afficher : Affiche le document de titre de transport pour 
visualisation. 

 
Modification : permet d’ouvrir le titre de transport pour 
modification. 

 
Valider directement : enregistre le titre de transport. 

 
Supprimer directement : Supprime le titre de transport. 

 
Verrouiller :  
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·  Le titre de transport a été validé. Les opérations possibles sont listées ci-après. 

 

Bouton Description 

 
Afficher : Affiche le document de titre de transport pour 
visualisation. 

 
Modification : permet d’ouvrir le titre de transport pour 
modification 

 
Localisation : permet de pr4ciser dans le titre de transport 
où se situe la marchandise, dans quel entrepôt. 

 
Excédents et déficits :  

 
Valider dégroupage : 

 
Verrouiller : 

 
Block : 

 
Déchargement manuel :  

 


�%� ���&��������� �!���������������"������

Le déclarant remplit le Manifeste des la réception… 

 

������  ��
�����
���������������������������
�������
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Lorsque l’utilisateur a termine de saisir les informations nécessaire pour le 
remplissage du Manifeste de Cargaison, il peut grâce au bouton de vérification 
contrôler si toutes les données saisies sont correctes. 

 

Figure11 - Bouton de vérification de la déclaration 

S’il n’y a pas d’erreurs, c'est-à-dire si ne manque aucune donnée obligatoire et que les 
données saisies sont cohérentes alors la fenêtre suivante apparaîtra : 
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Figure12 - Confirmation de document vérifié 

������   ��
���������
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En cas d’erreur ou d’incohérence de données, une fenêtre contenant la liste des 
messages d’erreurs apparaîtra comme suit: 

 

 

Figure13 - Fenêtre messages d’erreur 

Pour corriger l’erreur, il suffit de cliquer sur son libelle dans la fenêtre des 
« Messages » et automatiquement le curseur de saisie sera positionné sur le champ en 
erreur. 

Nous pouvons aussi remarquer que les champs de saisies en erreur apparaissent de 
couleur rouge pour les données non correctes ainsi que pour les données obligatoires 
manquantes. 


�'�  ����(�"��� �!���������������"������

3 méthodes permettent de sauvegarder et/ou de stoker son Manifeste.  

��!���  ������"���
����������

Il est possible de sauvegarder son travail, c’est à dire le Manifeste en préparation, sur 
son ordinateur. De cette manière, nous pourrons terminer la saisie plus tard ou se 
servir de cette déclaration stockée localement comme modèle pour les futures 
Manifestes à créer. 

��������  ����	
���	
����
�����	�
���


La sauvegarde locale d’un Manifeste s’effectue sous le format XML. Ce fichier XML 
est stocké sur l’ordinateur de l’utilisateur. Pour cela il suffit d’utiliser le 
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bouton « Export SYDONIAWorld XML » (1 – figure11) puis de choisir le répertoire 
dans lequel ce fichier sera enregistré. 

 

 

 

 

 

Figure14 - Bouton gestion d’export  format XML 

 

Une fenêtre (figure 12) permettant d’attribuer le nom de fichier de sauvegarde (1 – 
figure 12) s’ouvre suite à un clic sur le bouton « Export SYDONIAWorld XML » (1 – 
figure11) comme suit : 

 

Figure15 - Choix fichier de sauvegarde XML 

��������  ����	
���	
	�
������	
���	


Le bouton « Export dans presse-papier au format XML » (2 figure 11) effectue un 
export  du Manifeste au format XML dans la mémoire de l’ordinateur afin d’être coller 
dans un fichier.  

 

1 
2 

1 
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Si l’on ne sauvegarde pas l’export stocké dans le presse-papier dans un 
fichier, lors de la fermeture de l’ordinateur les donnes ainsi exportées seront 
perdues. 
 

��!���  ������"���
�����
������
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Le Manifeste peut être stockée sur le serveur SYDONIAWorld.  

Tant que le Manifeste n’est pas validé, il pourra être modifiée. Une fois validée, le 
déclarant ne pourra plus effectuer de modification sur ce manifeste validé. A ce 
moment la, débutera  le processus de traitement du Manifeste par la douane. 

Pour stocker un Manifeste sur le serveur SYDONIAWorld, il suffit d’utiliser le bouton 
« Stocker » (1 – figure 13) 

 

Figure16 - Sauvegarde déclaration sur serveur SYDONIAWorld 

La fenêtre de confirmation de stockage du Manifeste nous permet différentes options, 
notamment une impression (1 – figure 14)  ainsi que la  possibilité d’envoyer cette 
déclaration par le mail interne (2 -  figure 14) de SYDONIAWorld a une personne 
ayant un accès sur SYDONIAWorld. 

 

 

Figure17 - Confirmation de stockage sur serveur du Manifeste. 

1 

1 

2 
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Une fois le Manifeste stocké, il nous est possible de le récupérer afin de la corriger ou de la 
modifier.  

��+���  ,�����
�
����������������
���
��-���������	��
�

Comme nous avons des boutons pour exporter un Manifeste au format XML sur notre 
ordinateur, nous avons un bouton afin de récupérer ce Manifeste et continuer son 
travail sur celle-ci. 

 

Figure18 - Import d’une déclaration au format XML 

Tout d’abord il faut ouvrir un Manifeste vide puis par l’intermédiaire du bouton 
d’import (1 – figure 15)  récupérer le Manifeste stocké au format XML préalablement 
exportée dans ce même format sur son ordinateur. 

Lors du clic sur ce bouton, une fenêtre de dialogue permet de sélectionner le fichier 
XML contenant  les données de notre Manifeste stocké au format XML. 

 

Figure19 - Récupération d’un Manifeste au format XML 

1 
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Ainsi fait, les données de notre Manifeste sont rechargées dans notre document. 

 

Figure20 - Import de Manifeste réussi 

 

��+���  ,�����
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Pour récupérer un manifeste créer sur le serveur SYDONIAWorld, nous avons à notre 
disposition des opérations de recherche. Ces opérations de recherche sont disponibles 
pour chaque document électronique suite à un clic droit sur ce dernier dans la 
bibliothèque de document. 

 

 

Figure21 - Opération recherche de Manifeste de cargaison 
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Ci-dessus pour les manifestes de cargaison nous n’avons qu’une opération de 
recherche disponible. La sélection de cette opération ouvrira une fenêtre permettant de 
saisir des critères de recherche comme dans la figure 22. 

 

 

Figure22 - Fenêtre de recherche par critère 

Il est possible de préciser différents type de critères (1 – figure 22) suivant le type de 
données proposés (2 – figure 22).  

Ici dans notre exemple la donnée étant de type date nous avons le choix de différents 
types de critères qui se présentent sous la forme d’une liste déroulante (figure 23).  

 

 

Figure23 - Sélection du type de critère 

 

Nous choisirons « suivant ou égal » et préciseront a partir de quel « Date de départ » 
nous souhaitons rechercher nos Manifeste de cargaison (3 – figure 22). 

1 

2 

3 

4 
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Le bouton (4 – figure 22) permettra de lancer la recherche de nos documents. Une 
fenêtre de résultat nous listera les documents trouvés(figure 24). 

 

Figure24 - Fenêtre de résultat de recherche 

Les documents ainsi trouves apparaîtront avec un code de couleur, dans notre exemple 
les manifeste validés sont de couleur bleu et les manifestes non encore validés 
(stockés) sont de couleur grise. 

Un clic droit sur un manifeste nous permettra d’effectuer des opérations sur ce 
document. Suivant l’état du document nous aurons la possibilité d’effectuer un certain 
type d’opérations. 

Dans l’exemple ci-dessus, nous n’aurons la possibilité d’effectuer seulement les 
opérations « Afficher » et « Verrouiller »  de  document de manifeste qui se trouve 
dans l’état validé. 

 

Bouton Description 

 
Afficher : Affiche le document de titre de transport pour 
visualisation. 

 
Verrouiller :  
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Sur un Manifeste non validé, un clic droit nous permet d’effectuer les opérations 
suivantes :  

 

Figure25 - Opérations sur Manifeste validé 

Bouton Description 

 
Afficher : Affiche le document de Manifeste pour 
visualisation. 

 
Modification : permet d’ouvrir le Manifeste pour 
modification. 

 
Enregistrer  directement : enregistre le Manifeste. 

 
Supprimer directement : Supprime le Manifeste. 

 
Verrouiller :  

 

Pour chaque document, il existe des opérations de recherche accessibles sur un clic 
droit dans la bibliothèque de documents. Puis la fenêtre résultat de la recherche 
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permettra à l’utilisateur, suivant ses droits, d’effectuer des opérations sur le document 
sélectionné. 

Sur le document de connaissement, nous avons, à la différence du document de 
Manifeste, plusieurs type de recherche qui permettent d’accélérer le travail de 
l’utilisateur.  

 

Figure26 - Opérations recherche sur document de Connaissement 

Vous pouvez constater, sur la figure 26, que nous avons à notre disposition 3 recherches. 

 

Bouton Description 

 
Rechercher : permettant d’effectuer une recherche 
générale des titres de transport suivant critères. 

 
Chercher tous les TT appartenant à un manifeste 
particulier : en précisant certains critères. 

 

Chercher TT orphelins : permet de rechercher tous les 
titres de transport non affectés à un manifeste de 
cargaison.. 
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Par l’intermédiaire de la bibliothèque de document, nous allons pouvoir créer un nouveau 
connaissement. 

Le document électronique du Connaissement se trouve dans le répertoire « Sydonia (1- 
figure18) – Manifeste (2- figure18) ».  

Ce document porte le nom « Connaissement » (3 – figure18). 

 

 

Figure27 - Bibliothèque de documents – Déclaration de cargaison 

 

Pour créer un nouveau connaissement, il suffit d’effectuer un clic droit sur l’intitulé du 
document. Dés lors un menu contextuel apparaît permettant, suivant les droits de 
l’utilisateur, de choisir l’opération que l’on souhaite effectuer.  

1 

2 

3 
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Dans notre cas, nous souhaitons créer un nouveau Connaissement, l’opération « Nouveau » 
sera donc utilisée. (1 – figure19) 

 

 

Figure28 - Création nouveau Connaissement 

Un document de connaissement vierge s’ouvre alors permettant de commencer le 
processus de saisies des informations. 
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Nous allons décrire les champs qui composent le document de Connaissement. Il faut noter 
que ce document est composé de 3 onglets. 

·  Titre de transport : permettant la saisie des informations du titre de transport. 

·  Conteneurs : insérer la liste des conteneurs associés a ce titre de transport 

·  Apurer : Liste des titres de transport apurés 

 

 

Figure29 - Onglet du document de Connaissement 

1 
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Figure30 - Document Titre de Transport 
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Les champs du segment général du Connaissement doivent être remplis par le 
déclarant. Les champs marques en rouge sont obligatoires. 

 

·  CHAMP 1 : Bureau de douane d’enregistrement   

Bureau de douane d’enregistrement  

·  CHAMP 2 : Numéro de Voyage 

Numéro de Voyage 

·  CHAMP 3 : Date de départ du Navire 

Date de départ du Navire  

·  CHAMP 4 : Date d’arrivée  du Navire 

Date d’arrivée  du Navire  

·  CHAMP 5 : Heure d’arrivée du navire 

Heure d’arrivée du navire  

·  CHAMP 6 : Numéro d’enregistrement 

Ne pas Saisir 

·  CHAMP 7 : Numéro de référence TT (Titre de Transport) 

Numéro de référence 

·  CHAMP 8 : Type de titre de transport 

Type de titre de transport  

·  CHAMP 9 : Nature du Titre de transport (sens du trafic) 

Nature du Titre de transport 

·  CHAMP 10 : Numéro d’ordre du titre de transport (fils et père confondus0 

Numéro d’ordre du titre de transport 

·  CHAMP 11 : Référence du document précédent 

Référence du document précèdent  

·  CHAMP 12 : Référence unique d’envoie 

Référence unique d’envoie  

·  CHAMP 13 : Lieu de chargement 

Lieu de chargement  

·  CHAMP 14 : Lieu de déchargement 

Lieu de déchargement 

·  CHAMP 15 : Référence transporteur 

Remplit par le système en fonction du numéro de voyage et de la date 

·  CHAMP 16 : Référence de l’exportateur 
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Référence de l’exportateur 

·  CHAMP 17 : Mode de transport 

Mode de transport 

·  CHAMP 18 : Identité  

Identité 

·  CHAMP 19 : Nationalité 

Nationalité. 

·  CHAMP 20 : Le notifié 

Le notifié  

·  CHAMP 21 : Référence importateur 

Référence importateur 

·  CHAMP 22 : Nombre de conteneurs pour ce titre de transport 

Nombre de conteneurs pour ce titre de transport 

·  CHAMP 23 : Statuts 

Donne par le document. 

·  CHAMP 24 : Nombre de titres de dégroupage 

Nombre de titres de dégroupage 

·  CHAMP 25 : Nature des colis ou nature d’emballage 

Nature des colis ou nature d’emballage 

·  CHAMP 26 : Marques et numéros 

Marques et numéros 

·  CHAMP 27 : Nombre total de colis manifestés 

Nombre total de colis manifestés 

·  CHAMP 28 : Poids brut manifesté 

Poids brut manifesté 

·  CHAMP 29 : Colis restant 

Géré Servi par le système 

·  CHAMP 30 : Poids brut restant 

Géré par le système 

·  CHAMP 31 : Volume 

Volume 

·  CHAMP 32 : Désignation des marchandises 

Désignation des marchandises 
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·  CHAMP 33 : Emplacement des marchandises 

Emplacement des marchandises 

·  CHAMP 34 : Localisation des marchandises ou magasins de stockage 

Localisation des marchandises ou magasins de stockage 

·  CHAMP 35 : Montant du FRET et devises 

Montant du FRET et devises 

·  CHAMP 36 : Valeur déclarée en douane et la devise 

Valeur déclarée en douane et la devise 

·  CHAMP 37 : Montant du transport et la devise 

Montant du transport et la devise 

·  CHAMP 38 : Montant du assurance et la devise 

Montant du assurance et la devise 

·  CHAMP 39 : Numéro des scellés 

Numéro des scellés  

·  CHAMP 40 : Marques de scellés 

Marque des scellés 

·  CHAMP 41 : Responsable des scellés 

Responsable des scellés 

·  CHAMP 42 : Informations 

Informations 

·  CHAMP 43 : Transit 

Transit 

·  CHAMP 44 : Référence des documents de Transit 

Référence des documents de Transit 

·  CHAMP 45 : Transbordement 

Transbordement 

·  CHAMP 46 : Référence des documents de Transbordement 

Référence des documents de Transbordement 

·  CHAMP 47 : Transporteur 

Transporteur 

 

 

 
NB : la saisie du numéro de voyage et de la date de départ du navire entraîne 
l’affichage automatique des informations du Manifeste de cargaison. Ainsi 
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fait, nous pourrons ajouter les titres de transport correspondant a ce 
Manifeste de Cargaison. 
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Cet onglet permet d’ajouter les conteneurs associes au titre de transport en cours. 

Pour ajouter un conteneur, un nouveau bouton est disponible dans la barre des outils 
(1- figure 22).  

 

Figure31 - Barre outils de l’onglet Conteneurs 

 

Ce dernier, une fois que les informations sur le conteneur à ajouter sont remplies, 
permet d’ajouter le conteneur dans la liste (8 – figure 23). 

 

 

Figure32 - Onglet Conteneurs 

Les champs en rouge sont obligatoires. 

 

·  CHAMP 1 : Référence du conteneur 

Référence du conteneur  

·  CHAMP 2 : Nombre de colis 

Nombre de colis 

·  CHAMP 3 : Type de conteneur 

 Type de conteneur 

·  CHAMP 4 : Remplissage 

1 

1 2 
3 

4 
5 

6 7 

8 
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Remplissage  

·  CHAMP 5 : Numéro du scelle 

Numéro du scelle  

·  CHAMP 6 : Marque des scelles 

Marque des scelles 

·  CHAMP 7 : Responsable des scelles 

Responsable des scelles 
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L’onglet Apurer permet de voir la liste des conteneurs qui ont été apurés par une 
déclaration. 

Dans la barre d’outils de cet onglet, nous avons un bouton qui permet de rafraîchir 
cette liste afin de vérifier qu’un conteneur n’a pas été apuré entre temps. 

 

 

Figure33 - Bouton de rafraîchissement de la liste de conteneurs apurés 

 

 

Figure34 - Onglet Apurer 
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Le connaissement est le document…… 
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·  1er cas : Connaissements sans conteneurs Pas de traitements ; la grille de saisie 
de conteneur est verrouillée.  

·  2ème cas : Connaissements avec conteneurs La saisie des conteneurs se fait en 
actionnant l’onglet « conteneur » au bas de l’écran de saisie du titre de 
transport. 
 

La saisie des conteneurs concerne en réalité tous les conteneurs de la cargaison. 
 

 

 
La référence du conteneur obéit à une syntaxe normalisée. L’on ne peut 
saisir n’importe quelle donnée. 
 

 

������  '�
�������
�

��	�.

���
�
�

�������

Un titre maître doit  être éclaté en titres fils. Il est indiqué par le type de titre « CTG » 
ou « LTG » dans le champ Type TT. Il correspond à un groupage. 
 

·  CTG (Groupage Transport Maritime) pour les titres maritimes 

·  LTG (Groupage Transport Aérien) pour les titres aériens 

·  LVG (Groupage Transport Ferroviaire) pour les titres ferroviaires 

·  TRG (Groupage Transport Routier International) pour les titres terrestres 
 

Un titre fils est un éclatement du titre maître. Il correspond à une ligne de 
marchandise. Il fait toujours référence au titre maître qu’il indique dans la rubrique  
« Document précédent ». 
 

Un titre fils de premier niveau est sans maître. Il est directement rattaché à la 
déclaration de cargaison (voir schéma). 
Un titre fils est de type « CNS », « LTA », « LVI »  ou « TRI » 
La table de référence des types de titres est reprise par le champ Type TT.  
Le nombre de titres indiqué dans la déclaration de cargaison correspond au nombre 
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total de titres de premier niveau (maître + fils de premier niveau). 
 

Exemple 
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Lorsque l’utilisateur a termine de saisir les informations nécessaire pour le 
remplissage du document de connaissement, il peut grâce au bouton de vérification 
contrôler si toutes les données saisies sont correctes. 

 

Figure35 - Bouton de vérification du document de connaissement 

S’il n’y a pas d’erreurs, c'est-à-dire si il ne manque aucune donnée obligatoire et que 
les données saisies sont cohérentes alors la fenêtre suivante apparaîtra : 

 

Figure36 - Confirmation de document vérifié 

 
Declaration de cargaison 

Fils LTA Fils LTA Fils LTA Maitre LTA 

 4 Titres  
3 Conteneurs 

Fils LTA Fils LTA 

1 conteneur 0 conteneur 0 conteneur 

1 conteneur 1 conteneur 

2 conteneurs 
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En cas d’erreur ou d’incohérence de données, une fenêtre contenant la liste des 
messages d’erreurs apparaîtra comme suit: 

 

 

Figure37 - Fenêtre messages d’erreur 

Pour corriger l’erreur, il suffit de cliquer sur son libelle dans la fenêtre des 
« Messages » et automatiquement le curseur de saisie sera positionné sur le champ en 
erreur. 

Nous pouvons aussi remarquer que les champs de saisies en erreur apparaissent de 
couleur rouge pour les données non correctes ainsi que pour les données obligatoires 
manquantes. 
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Comme pour le document de Manifeste de cargaison, il est possible de stocker le document 
de connaissement sur son ordinateur sous le format XML ou de le stocker sur le serveur 
SYDONIAWorld.  

Referez vous au paragraphe 2.4Stockage du Manifeste de Cargaison ou toutes les 
informations nécessaires sont disponibles. 
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Pour valider un Manifeste de cargaison, il faut au préalable valider tous ces titres de transport, 
puis nous auront la possibilité de valider le manifeste. 

'���  -�����������������������������

Après la saisie de tous les titres de transport il convient de les valider. Il faut tout d’abord 
rechercher le Manifeste qui doit être validé à l’aide des opérations de recherche disponibles 
dans la bibliothèque de document. 

 

Figure38 - Recherche du Manifeste à valider 

La liste de résultat de recherche nous permettra d’ouvrir le document de Manifeste. 

 

Figure39 - Fenêtre de résultat pour validation Manifeste 
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L’opération « Enregistrer Directement » peut permettre d’enregistrer le Manifeste de 
cargaison sans l’ouvrir en modification si tous ces titres transports ont déjà été validés. 

Pour valider le Manifeste, nous devons tout d’abord valider ses titres de transport. Nous 
allons donc ouvrir le manifeste en modification puis se positionner dans l’onglet « Titre de 
transport » 

 

Figure40 - Onglet titre de transport pour validation 

Un clic droit sur chacun des titres de transport du Manifeste en cours permettra d’obtenir 
les opérations suivantes : 

 

Bouton Description 

 
Afficher : Affiche le document de titre de transport pour 
visualisation. 

 
Modification : permet d’ouvrir le titre de transport pour 
modification. 

 
Valider directement : enregistre le titre de transport. 

 
Supprimer directement : Supprime le titre de transport. 

 
Verrouiller :  

 

L’opération « Valider Directement » permet de valider le titre de transport sans 
nécessairement l’ouvrir et utiliser le bouton de validation de la barre d’outils du document. 
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Après la validation des différentes lignes maîtres et fils, il faut procéder à la validation 
définitive du Manifeste. Pour ce faire, il faut positionner le curseur sur la ligne du père et 
Cliquer sur le bouton droit de la souris. Cliquer ensuite sur la commande « Valider 
Dégroupage » dans le Menu déroulant. 

 

 

   
Cette action sera reprise autant de fois qu’il y aura de ligne père. 
 

 

 

 

Après le dégroupage, enregistrer le manifeste avec le bouton vert   . Il y a affichage de 
 la grille de confirmation contenant le numéro du manifeste��

�

�

 
Les titres maîtres ou fils ne peuvent être apurés s’ils n’ont pas été au 
préalablement validés. 
 

�
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Titre 2  
Titre 1 

Colonne 1 Colonne 2 

   

   

 
 

 

 

Colonne 1 Colonne 2 

  

  

  

 

 


