ASYCUDA

Guide utilisateur du
Manifeste de Cargaison

Sujet

Date

Fichier

Statut
Destinataires
Rédacteur(s)
Correcteur(s)
Approbateur(s)

Droits

Guide utilisateur du Manifeste de cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc
Brouillon

Administration Générale des Douanes, Haliti



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc

1. PRINCIPES GENERAUX ... .ot e 4
N T O = 18 |l O I 1 i T 4
1.2. ACCES A L APPLICATION MANIFESTE. . tuitiitititiiietiineeiereenesieneeneseensseensaeenns 4

2. DESCRIPTION DE L'INTERFACE DU MANIFESTE DE CARGAISO N..6
2.1. BARRE D OUTILS PRINCIPALE DUMANIFESTE DECARGAISON......ccvveviviiniennnns 6
2.2. DESCRIPTION DES CHAMPS DE SAISIES DM ANIFESTE DECARGAISON............ 7

2.2.1. Champs de lI'onglet Manifeste......... o eeeeeeeeeiieeeeiiieceecee e 8..
2.2.2. L'onglet Titre de TranSPOrt.........ccceveeuiieeeiiiiie e e e 10
2.3. H ABORATION DU MANIFESTE DECARGAISON .....cviiitiiiiiieteeiitieenieneeneneennns 13

2.3.1. Vérification de la saisie du Manifeste deda@son...................evvveeennnnnns 13
2.3.2. GESLON UES BITEUIS ... ..ueveieeen e ossminin e e e et et et e ete st s e s aeeneenesaernnas 14
2.4. SOCKAGE DUMANIFESTE DECARGAISON. ...vtititniiieteieiieeee s eeane e ans 4.1
2.4.1. La sauvegarde [0Cale ...............o cmeeeeiiae e e 14
2.4.1.1. Sauvegarde dans fichier XML ... iiiiiiiiiiiiiieeceee e 14
2.4.1.2. Sauvegarde en mémoire vive.. PRSPPI £
2.4.2. La sauvegarde sur le serveur SYDONIAWorId ..................................... 16
2.5. RECUPERATION DEMANIFESTES STOCKES LOCALEMENT SUR LE SERVEUR
POUR MODIFICATION. . .ttt ettt ettt et e e e e et e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ee e e e annaeen 17
2.5.1. Récupération d'un Manifeste stockée locatgme................cccceeveeeeeeens 17

3. SAISIE DES CONNAISSEMENTS ..ottt 22
3.1. ACCES AU CONNAISSEMENT . ...tuittnittenetiineretienesieneeneseseresesteesererarneens 23
3.2. DESCRIPTION DES CHAMPS DE SAISIES DOONNAISSEMENT. ....cuivuirieneeenenes 24

3.2.1. Champs de I'onglet Titre de TranSPOrt...........c.ooeeeeiiiiiiieiiiiiieeeiiieeeees 25
3.2.2. Champs de I'onglet CONENEUIS .........ccveiiiiiiieiiiiie e 29
T @ L aTo | 1= Y o1 = PP 30
3.3. H ABORATION DU CONNAISSEMENT. ..t uiuitiitiietieteeeteeieteeeeeieeneaeensenenans 31
3.3.1. SAISIE UES CONENEUIS .......uiee s o et e e e e e e et e et e s s e eseneeas 31
3.3.2. Notion de titre maitre et titre filS.. oo, 31
3.3.3. Vérification du document de ConnaiSSEMENL.........ccccvvveviievieiineinnennn. 32
3.3.4. GESLION UES BITEUIS.....uiuiieniee s o et ettt a e e et e et ee st s tseneenesaernaas 33
3.4. S OCKAGE DU DOCUMENT DE CONNAISSEMENT. ..euitinitiiiieieieieeeeeensanennens 33
VALIDATION DU MANIFESTE «.etuitnieeit et eee e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeenneeeans 34
Validation des CONNAISSEMENTS ........ivuitiieceee it ee e eeeee e e e reenas 34
Validation de la déclaration de CargaiSON .....cccee..eeeeiiiiiiiaeeee e 36
Intégration du manifeste...........cccccvvmceeeeenennnnnnnd Erreur ! Signet non défini.
L
i
Baan OOV 36

O I 1 I = 37

4.1. LIS 37
Nt O 1 (0 T 37

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 1 of 38



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc

FIGUREL -
FIGUREZ -

FIGURE3- ....

FIGURE4 -

FIGURES -

FIGUREG -

FIGUREY -

FIGURES -

FIGURED -

FIGURELO-
FIGUREL1-
FIGUREL2-
FIGUREL3-
FIGURE14 -
FIGURELS-
FIGURELG-
FIGURELY -
FIGURELS8-
FIGURE1L9-
FIGURE20-
FIGURE21 -
FIGURE22 -
FIGURE23-
FIGURE24 -
FIGURE25-
FIGURE26 -
FIGURE27 -
FIGURE28-
FIGURE29-
FIGURE3O-
FIGURE31 -
FIGURE32-
FIGURE33-
FIGURE34 -

O Nt OO I 1 (ST S 37
CECIEST UN EXEMPLE DE SCHEMA ... .tuitttitiieie ettt eeteeeeaeiesnsbesnsaeensneenans 3
BIBLIOTHEQUE DE DOCUMENTS—DECLARATION DE CARGAISON.......cuvvneinennnnn. 4
................................................................................................................. 5
PAGE PRINCIPALE DU DOCUMENTMANIFESTE DECARGAISON .....cvvvviininieninennnn. 6
BARRE D OUTILS DU DOCUMENT DEMANIFESTE DECARGAISON ......ccvvvvninnnnen 7
ONGLET M ANIFESTE .euitiitittittiiet ittt et e e ee et ee s eeas e st enes et eensteeneanereeneanes 8
ONGLET LISTE DES TITRES DE TRANSPORT.....cuitiiitiitiiitieneeiineenenienesnenaans 10
LISTE TITRE DE TRANSPORT ... cuuittititaeeteitiete et eeeaete et e e en e eas et eetesanerneenees 11
VU D'UN TITRE DE TRANSPORT PERE ET DE SES FILS....iuuiuuitnieneitieiieeneeeeneennns 11
OPERATIONS DISPONIBLES SUR UN TITRE DE TRANSPORT .....cuiinitiinieninienenenss 12
BOUTON DE VERIFICATION DE LA DECLARATION .. .uivtiuieiinieeiieneeereeaeeeensanennens 13
CONFIRMATION DE DOCUMENT VERIFIE c.u.vuiuieniiiieeieteeeees e easee s es e eneanens 14
FENETRE MESSAGES FERREUR. ... cuuttieititeteeeeee et et seaeaneeassnsea s e eneenenns 14
BOUTON GESTION DEXPORT FORMATXML ..oviviiiiiii e 15
CHOIX FICHIER DE SAUVEGARDEXML ..cuviiiii e 15
SAUVEGARDE DECLARATION SUR SERVEURSYDONIAWORLD.......cccevvveennnen. 16
CONFIRMATION DE STOCKAGE SUR SERVEUR DMIANIFESTE. ..cuvvvivieeiieeinennen, 16
IMPORT D UNE DECLARATION AU FORMAT XML ... 17
RECUPERATION BUN MANIFESTE AU FORMATXML ..., 17
IMPORT DEM ANIFESTE REUSSL . uuiuiiiitiiniiitieietiieteeteeneseeneeiesssnsseseteenesienns 18
BIBLIOTHEQUE DE DOCUMENTS— DECLARATION DE CARGAISON.........ccuvvnennen. 23
CREATION NOUVEAU CONNAISSEMENT. ..uttuittiitirtetiiteeenisneiaeneseseenesesnennens 24
ONGLET DU DOCUMENT DECONNAISSEMENT ...ctuititiitiietienieereeeeienesnesienenns 4.2
DOCUMENT TITRE DE TRANSPORT ... tuttitittittiietieneteeneseenssneteenetrssnenesarnans 25
BARRE OUTILS DE L ONGLET CONTENEURS. .. .uuttitiitienitieteriteeesienesenienennes 29
ONGLET CONTENEURS . .1 ittt ittt tetete ittt e tet e ee e e et e e s e et rn e s st e aeaeeneaenens 29
BOUTON DE RAFRAICHISSEMENT DE LA LISTE DE CONTENEURSPURES............ 30
ONGLET APURER ... .itttittetit ittt et e et et s ta e e s e ra e et e e s e s s sas e ra s e sar e s rarnens 30
BOUTON DE VERIFICATION DU DOCUMENT DE CONNAISSEMENT.......cuvuueviennnes 32
CONFIRMATION DE DOCUMENT VERIFIE c.u.vuiueniiieeeeeteeeees e enseesses e eneanens 32
FENETRE MESSAGES TERREUR. .. .ucuiuitititiiiiieieeeeeeeaeeeeeeneaensnsnsaneenenaneans 33
............................................................................................................... 34
............................................................................................................... 34
............................................................................................................... 36

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 2 of 38



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc

S %

Source 1 -
Titre du code
source

Mase 1 Phase 2 Fhase 3
NN

Figurel - Ceci est un exemple de schéma

Ce symbole indique une recommandation, un consgiternant le sujet
traité dans ce document.

Mot clé Définition

Ce symbole indique la présence d’un avertissenmmternant le sujet traité
dans ce document

Ce symbole indique la présence d’'un exemple ptustier le sujet courant.

Code source java
Ou
Script
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connecter

. T %> Manifeste

au systeme (voir

. Bilbioth&gue de document
Document  Afficher Aide

Y s

@ @4 Comptabilité caisse

® @ Gestion série
+| Déclaration de cargaison
' Connaissement
|| Conraissement /| Conteneurs
= :_1] Diréction générale des Douanes
@ @9 Dédouanement
&= @ Tarif Intégré

Figure2 -

o

4

J
7

|

Aprés la mise en route du poste de travail et Wentification de l'utilisateur pour se
le document SW-GU-DV mtroduction generale
SYDONIAWorld.doc), par I'intermédiaire de la bibfl@que de document, nous allons
pouvoir créer une nouvelle déclaration.

Le document électronique du Manifeste se trouves damépertoire &ydonia (1- figure2)
— Manifeste (2- figure2y).

Ce document porte le nomDéclaration de Cargaisomn (3 — figure2).

| =

Bibliothéque de documents — Déclaration de cargaiso

Pour créer un nouveau Manifeste, il suffit d’eftemt un clic droit sur lintitulé du
document. Dés lors un menu contextuel apparait gttant, suivant les droits de
I'utilisateur, de choisir I'opération que I'on saite effectuer.

Administration Générale des Douanes, Haiti
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Dans notre cas, nous souhaitons créer un nouveaifedi®, I'opération « Nouveau » sera
donc utilisée. (1 — figure3)

_ Bilbiothéque de document 7 [ |

Document Afficher Aide
Fay|

@ @] Comptabilité caisse
¢ @9 Manifeste
©- @ Gestion série

i Démaraﬁq... A e T s

i Connais .‘;;3) Design

i | Connaisg -
@ @ Diréction [
O Dedatane| |7
& % Tarif It Lw-h\ Rechercher
& @ Référence
& @ Sélectivité
- \ﬂ Statistique_ Fermer tous
@ @9 Transit | Fermer

VT ] mE—lo 2. =

OUTir tous

Figure3 -

B
\12 Les documents liés au module manifeste s’affichendaiere hiérarchique.
Les autre documents disponibles sont les docunmdmt€onnaissement et
Connaissements / Conteneurs.

Un document de Manifeste de cargaison vierge s®alors permettant de commencer le
processus de saisies des informations.
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«+| Déclaration de cargaison - Nouveau [hia] E E
Fichier Editer Afficher Aide
..... o 1 | 100 %
<7 o Ha B0 @
n - Manifeste - Information Générale
Bureau W
No. de voyage Date de départ Date d'arrivée Heure d'arrivée  Numéro d'enregistrement

!
Date d'enregistrement

Lieu de chargement Lieu de destination
—Transporteur
Totaux
Titres:
Colis:
Conteneurs:
Poids brut:
—Transport
Mode ldentite
Nationalité Lieu
Enregistrement Date
Conducteur

Manifeste  Titre de transport

Figure4 - Page principale du document Manifeste de Cargaison

Le document se compose en deux grandes partidmrkead’outils qui permet d’effectuer des
actions, opérations sur le document et la partg@esdu document qui contiendra les données
de notre déclaration.

La barre d’outils est compose de bouton. Chacureddéoutons est affecte a une opération
particuliere qui permettra de modifier I'état, langposition, permettra aussi de valider, de
contréler le document.

Nous allons décrire ci-dessous les opérations deuwrhde ces boutons.
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7 i Bahe o B

Figure5 - Barre d'outils du document de Manifeste de Cargaiso

Vérification du document: permet de veérifier la
cohérence et la syntaxe des données saisies dans le
document.

Stocker : permet de stocker le document de Maeifdst
< 4 Cargaison sur le serveur SYDONIAWorld en attente de
sa validation par la Douane.

Import XML : permet de récupérer les données saisie
oo d'un Manifeste de Cargaison préalablement stockée s
son poste ddravail dans un fichier au format XML

Export XML : permet de stocker les données sadies
O Manifeste de Cargaison, sur sooste de travaildans un
fichier au format XML.

Export XML : permet de stocker les données sadies
e g Manifeste de Cargaison dans le presse-papi@odte de
travail au format XML.

! Imprimer : imprime un brouillon du Manifeste de
%7. Cargaison.

Recherche de documents: permet de rechercher des
@ Manifestes de Cargaison dans la base de données
SYDONIAWorld

?&. Aide : acces au module d’aide.

Suivant les droits de l'utilisateur, autres boutgrmirront se rajouter dans cette barre
d'outils ou sa fonction actuelle pourra changer. Id@scription des boutons
supplémentaires se fera dans les chapitres suivants

# $ !

Nous allons décrire les champs qui composent lerdeat de Manifeste de Cargaison. Il
faut noter que ce document se compose de deuxtsngle

'onglet Manifeste qui contient les données priat®s du Manifeste de
Cargaison
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/

\

'onglet Titre de Transport qui contiendra tous tié®s de transport associés a

ce Manifeste.

| Déclaration de cargaison - Nouveau [10DP]
Fichier Editer Afficher Aide

FE

Lieu de chargement

BRSAF  SA0 FRANC PORT, BRESIL

\—Tr porteur

\ Bureau 10DP DOUANE DU PORT
\4
Mo. de voyage Date de départ Date d'arrivée Heure d'arrivée Numéro d'enregistrement
VO 21/08/2007 23/08:2007 11:49 !
Date d’'enregistrement
<

Lieu de destination
HTPAP  PORT-AU-PRINCE, HAITI

107

Maersk Sealand
AGEMAR

null

null

null

Totaux

Titres:

Poids brut:

/

: /
coIiS: . \* 120.[":"] / .
Conteneurs: 150

50,000.000

E‘ﬁ port
oide

1I]| ¥  TRANSPORT MARITIME

1 Nationalité
AL ALBANIE
Enregistrement

g

Lieu

Date

/vCon ducteur \
Manifeste | Titre de transport

Figure6 -

Onglet Manifeste

Les champs du segment général du Manifeste de Banga&tre remplis par le
déclarant. Les champs marques en rouge sont atiliggit

CHAMP 1 : Bureau de Douane

Code du bureau de Douane

CHAMP 2 : Numéro de Voyage

Numéro de Voyage

Administration Générale des Douanes, Haiti
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CHAMP 3 : Date de départ du Navire
Date de départ du Navire
CHAMP 4 : Date d’arrivée du Navire
Date d’arrivée du Navire
CHAMP 5 : Heure d’arrivée du navire
Heure d’arrivée du navire
CHAMP 6 : Numéro d’enregistrement
Ne pas Saisir
CHAMP 7 : Date d’enregistrement
Ne pas saisir
CHAMP 8 : Lieu de chargement
Lieu de chargement
CHAMP 9 : Lieu de destination
Code du bureau de Douane
CHAMP 10 : Nom du Transporteur
Nom du Transporteur
CHAMP 11 : Nombre total de titres de transport neait
Nombre total de titres de transport maitre Codbuteau de Douane
CHAMP 12 : Nombre total de colis
Nombre total de colis
CHAMP 13 : Nombre total de conteneurs de I'enserdbletitres de transport

Nombre total de conteneurs de I'ensemble des titeeransport Code du bureau de
Douane

CHAMP 14 : Poids brut total des marchandise
Rempli automatiquement par le systeme

CHAMP 15 : Mode de transport
Mode de transport

CHAMP 16 : Identité du Navire
Identité du Navire

CHAMP 17 : Nationalité du navire
Nationalité du navire

CHAMP 18 : Nationalité du transport
Code du bureau de Douane

CHAMP 19 : Numéro d’enregistrement

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 9 of 38
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Représente le numéro d’'immatriculation du moderaesport.
CHAMP 20 : Date d’Enregistrement

Date d’Enregistrement
CHAMP 21 : Conducteur

Conducteur

Cet onglet est la liste des titres de transpod@és a ce Manifeste de cargaison. Cette
liste sera remplit lorsque des titres de transpautent été crées pour le Manifeste en
cours. Nous verrons plus loin comment interagircdadiste des titres de transport.

+ | Déclaration de cargaison - Houveau [nia] FE E

Fichier Editer Afficher Aide
100 %

= n Manifeste - Titres de transport

Poids hrut Code trs Mo trs St

Mumera de ligne Mumera de référence Colis

=i
Manifeste  Titre de transport

Figure7 - Onglet liste des titres de transport

Les nouveaux boutons de la barre d’outils sonsiggants :

= Rafraichir : permet de rafraichir la liste des eoBurs.

%
oA Afficher tout: Affiche la liste de tous les congams
associés a au Manifeste en cours.
- Afficher seulement Apuré : Affiche les conteneuus ont
‘\‘( été apurés par une déclaration FDU.

Page 10 of 38
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Afficher seulement Non Apuré : Affiche les conterseu

qui n'ont été encore apurés par une déclaration.FDU

Lorsque des titres de transports ont ete ajoute Bamanifeste, il apparaissent de la maniere

suivante :

e

¥ § Manifeste - Titres de transport

Sts

MNuméro de Ii'gne Nurnéro de référence | Colis Paids brut Codetrs Mom tra
[RE 250 1 100 HSE
[0 i ] 1251 1 100 MST LDG
Figure8 - Liste titre de transport

Ci-dessus nous pouvons voir qu’il existe 2 titrestdinsport pour ce Manifeste. Le titre de
transport numéro 2 (1 — figure 8) est un titre petest-a-dire qu'il est un titre de groupage.
Pour voir ses fils, il suffit de cliquer sur le das pour ouvrir et voir le contenu de ce

groupage.

A n Manifeste - Titres de transport

La figure 9, nous permet de constater que ledigrgroupe numéro 2 contient 2 fils.

Poids brut

Code frs

Mo irs

Sts

MNuréro de lighe Mumero de référence Colis

Ohs 250 1 100 HSE
Q2 251 1 100) MST UDG

Oz 2514 1 50 HSE

Oz 2518 1 50 HSE

Figure9 -

Vu d'un titre de transport pére et de ses fils

Sur chaque ligne de titre de transport il est fbsgi’effectuer des opérations. Pour cela, il

suffit de faire un clic droit sur la le titre detrsport, comme ci-dessous.

Administration Générale des Douanes, Haiti

Page 11 of 38



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc

| Déclaration de cargaison - Afficher [10DP] n" ﬁ [’a
Fichier Editer Afficher Aide
) o ==
I = ol . [
~ |(ae bt Il 100 %
2el*y Ol i B
B Manifeste - Titres de transport
Bumero de ligne NUMErD de référence | Caolis I Poids brut Code trs Mom trs [ Sts
ER |z50 | 1| 100 | |Hse |
¢ 2 : 100 MST UDG
D 2 r . v
-l
02 #i= | Afficher e
Modification
Localisation
Excédents et deficits

vae Verrauiller

sy BlOCK

Décharge manuelie

Manifeste  Titre de transport

Figurel0 - Opérations disponibles sur un titre de transport

Suivant que I'on clic droit sur un titre de trangppéere (de groupage) ou fils différentes
opérations sont possibles sur les titres de tratspo

! ": Suivant les droits de ['utilisateur certaines ofiéres ne Iui seront pas
accessibles.

2 cas sont possibles :

Le titre de transport n’a pas encore été validé. &gérations possibles sont listées ci-

apres.

26 Afficher : Affiche le document de titre de transppour
visualisation.
Modification : permet d’ouvrir le titre de transpgrour
modification.
Valider directement : enregistre le titre de tramsp

1 Supprimer directement : Supprime le titre de transp
b Verrouiller :

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 12 of 38
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Le titre de transport a été validé. Les opératrssibles sont listées ci-apres.

Afficher : Affiche le document de titre de transppour
visualisation.

Modification : permet d’ouvrir le titre de transpgrour
modification

Localisation : permet de pr4ciser dans le titrérdasport
ou se situe la marchandise, dans quel entrep6t.

Excédents et déficits :
Valider dégroupage :

Verrouiller :
Block :

Déchargement manuel :

% & ! "

Le déclarant remplit le Manifeste des la réception...

Lorsque [l'utilisateur a termine de saisir les imf@tions nécessaire pour le
remplissage du Manifeste de Cargaison, il peutegraa bouton de vérification
contrdler si toutes les données saisies sont desec

Figurell - Bouton de vérification de la déclaration

S'il n'y a pas d’erreurs, c'est-a-dire si ne mangueune donnée obligatoire et que les
données saisies sont cohérentes alors la fen@enteiapparaitra :

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 13 of 38
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Message

U Document verifia!

4

Figurel2 - Confirmation de document vérifié

En cas d'erreur ou d’incohérence de données, unétre contenant la liste des
messages d’erreurs apparaitra comme suit:

ot g,
| Messages 7 =
Erreur: COD, valeure requise =

Erreur: Date de départ, valeure requise
Erreur; Homhbre de TT., valeure requise
Erreur; Nombre total de colis, valeure requise -

e Erreur: No. de voyage, valeure reguise

Figurel3 - Fenétre messages d’erreur

Pour corriger l'erreur, il suffit de cliquer sur rsdibelle dans la fenétre des
«Messages et automatiguement le curseur de saisie selitiqmug sur le champ en
erreur.

Nous pouvons aussi remarquer que les champs dessais erreur apparaissent de
couleur rouge pour les données non correctes qiresipour les données obligatoires
manquantes.

1 ( n I n
3 méthodes permettent de sauvegarder et/ou de stokéanifeste.

Il est possible de sauvegarder son travail, c’'alitéale Manifeste en préparation, sur
son ordinateur. De cette maniére, nous pourronsiner la saisie plus tard ou se
servir de cette déclaration stockée localement cemmodele pour les futures
Manifestes a créer.

La sauvegarde locale d’un Manifeste s’effectue $edsrmat XML. Ce fichier XML
est stocké sur l'ordinateur de [l'utilisateur. Pogela il suffit d'utiliser le
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bouton «Export SYDONIAWorld XMk (1 — figurell) puis de choisir le répertoire
dans lequel ce fichier sera enregistré.

Figurel4 - Bouton gestion d’export format XML

Une fenétre (figure 12) permettant d’attribuer tamde fichier de sauvegarde (1 —
figure 12) s’ouvre suite & un clic sur le boutoBxport SYDONIAWorld XMk (1 —

figurell) comme suit :

-

@ Enregistrer @
Enregistrer dans: [ My Documents v | & i) B =
[l achat_perso [ Mr.Laurent [ My Music
[ asycuda_haiti [ msn_conversation [ My Pictures
1 asycuda_wvenezuela [ My Albums [ My Scans
[1image_report 1 My Completed Downloads [ My Skype Content
[ Mes documents Delivery [ My eBooks [ My Skype Pictures

s fichiers regus [ My MIMS [ My Skyne Received Files

1 4

Nom de fichier : 'manifeste|

Fichiers dutype : | XML File (.xmil)

Enregistrer Annuler

Figurel5 - Choix fichier de sauvegarde XML

Le bouton «Export dans presse-papier au format XML2 figure 11) effectue un
export du Manifeste au format XML dans la mémadied’ordinateur afin d’étre coller

dans un fichier.
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Si 'on ne sauvegarde pas l'export stocké dansrésse-papier dans un
fichier, lors de la fermeture de I'ordinateur lesdes ainsi exportées seront
perdues.

! " " H$%& ()

Le Manifeste peut étre stockée sur le serveur SYRWOrld.

Tant que le Manifeste n’est pas validé, il pourn@ énodifiée. Une fois validée, le
déclarant ne pourra plus effectuer de modificattom ce manifeste validé. A ce
moment la, débutera le processus de traitemektathifeste par la douane.

Pour stocker un Manifeste sur le serveur SYDONIAM/at suffit d’utiliser le bouton
« Stocker » (1 — figure 13)

I —
‘ i He e o\ B

Figurel6 - Sauvegarde déclaration sur serveur SYDONIAWorld

La fenétre de confirmation de stockage du Manifesies permet différentes options,
notamment une impression (1 — figure 14) ainsi lguepossibilité d’envoyer cette
déclaration par le mail interne (2 - figure 14) 8¥DONIAWorld a une personne
ayant un acces sur SYDONIAWorld.

-

‘Transaction terminée @

N
. N
Imprimer Manifeste en condensé

message a: |

Figurel7 - Confirmation de stockage sur serveur du Manifeste.

u Stocker Fait
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Une fois le Manifeste stocké, il nous est possilede récupérer afin de la corriger ou de la
modifier.

+ -

Comme nous avons des boutons pour exporter un dsaifiu format XML sur notre
ordinateur, nous avons un bouton afin de récupéeeManifeste et continuer son

travail sur celle-ci. / .
‘ < na']..'")ﬁu.'ffm. m gg !
Figurel8 - Import d’'une déclaration au format XML

Tout d’abord il faut ouvrir un Manifeste vide pupgr l'intermédiaire du bouton
d’'import (1 — figure 15) récupérer le Manifestecté au format XML préalablement
exportée dans ce méme format sur son ordinateur.

Lors du clic sur ce bouton, une fenétre de dialogernet de sélectionner le fichier
XML contenant les données de notre Manifeste gtackformat XML.

Rechercher dans: | [ My Documents ¥ [&] @ E.:EZ o
1 My Music 1 My Videos [ der.xml
1My Pictures 1 My Virtual Machines B fdp.xmi
1My Scans ] Pinnacle Studio D ff.zmil
1My Skype Content [ dexmi [ full.xmi
1My Skype Pictures E‘| dec2.xml D lolo.xml
1My Skype Received Files [ ) DECLARATION.xml [ man.xmi
1 3

Nomde fichier: manxml

Fichiers dutype : | XML File {.xml} o

OuneTir Annuler

Figurel9 - Récupération d’un Manifeste au format XML
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Ainsi fait, les données de notre Manifeste sontaegées dans notre document.

v Import from file 'C:Documents and Settings\Administrator My Documentsiman.zml’ was successful!

4

Figure20 - Import de Manifeste réussi

+ _ n

#$%& ()*

Pour récupérer un manifeste créer sur le servelCBYAWorld, nous avons a notre
disposition des opérations de recherche. Ces omésade recherche sont disponibles
pour chaque document électronique suite a un aiat dur ce dernier dans la

bibliotheque de document.

¢ ﬁ Manifeste
0 ﬂ Gestion s

:"r_ | Connais
®- @ Diréction {
- @] Dédouaneg =
O~ @y Tarif Intég,

© @ Réference :
T @ Sélectivitd Ouir tous
(o) @ Statisﬁun Fermer tous

® @ Transit
G @] Magasins

Fermer

Figure21 - Opération recherche de Manifeste de cargaison
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Ci-dessus pour les manifestes de cargaison nougonmsaqu’une opération de
recherche disponible. La sélection de cette om#ratuvrira une fenétre permettant de

saisir des criteres de recherche comme dans lefRRi

é‘ Déclaration de cargaison finder : Rechercher

7 [

-l

—
. Ws criteres selection, etvalider pour trouver [e(s) docurm@ntis)
recherchélsT ®aclaration de cargaison )

om critére vale_urV valeur #2
. —pocument Status  Taus [ |

Mo, de vovage [Tous |

Date de départ {suivant ou egal 230807
Transpoteur legal

Eureau Tous

il

Figure22 - Fenétre de recherche par critére

<=

Il est possible de préciser différents type deeoess (1 — figure 22) suivant le type de

données proposeés (2 — figure 22).

Ici dans notre exemple la donnée étant de typerdaie avons le choix de différents
types de critéres qui se présentent sous la fohame diste déroulante (figure 23).

Mlarm critére Wl
Document Status Tous
Nn:i.'_dé voyage :Tn:u:s [
Date de départ Tous -
Transporeur Tous -
Bureau précedent
Précedent ou éga
Suivant
sunvant ou égal
Différent de
egal
entre -

Figure23 - Sélection du type de critere

Nous choisirons « suivant ou égal » et préciseaopartir de quel « Date de départ »
nous souhaitons rechercher nos Manifeste de cargéds- figure 22).

Administration Générale des Douanes, Haiti
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Le bouton (4 — figure 22) permettra de lancer leheeche de nos documents. Une
fenétre de résultat nous listera les documentsésifigure 24).

Foy ¥ ;
@ Déclaration de cargaison finder : Rechercher e [
34 documents trouvel Veuillez selectionner un document et une action dans l8 menu contexuel
v qui apparait i i
Bureau-code W Mo, de voyage Diate de départ Apure

1004 18 02/082007 Man -

1004 45 03i07r2007 Mon

1004, 1 04i03r2007 o

T oo fNon |

10DA 18 (@|% Afficher  D8/2007 Man

1004, 4 == iFroooy Mo

1008, 20 4 Verrouiller marzoy i gt

100, 2 : iDFroooy Mo

100, 2 Détail i0Fr2ony Mon

100, 24 oBiaz007 Mon

100, DODTAADDDTMEDEDT 09r0Fr2o0y Mon

1004 10 17072007 Mon

1004, 11 18i07r2007 Mon

100, 12 18i07r2o07 Mon

1004 226 300552007 Mon

1004 1 30i07r2007 Mon

100, 22 Hin7rz0a7 Mon

100F 45 0170712007 Mon =

Anrn A AZinaanng hlmem

@I %,' ? @

Figure24 - Fenétre de résultat de recherche

Les documents ainsi trouves apparaitront avec da de couleur, dans notre exemple
les manifeste validés sont de couleur bleu et |lesifestes non encore validés
(stockés) sont de couleur grise.

Un clic droit sur un manifeste nous permettra @efiier des opérations sur ce
document. Suivant I'état du document nous aurom®$sibilité d’effectuer un certain
type d’opérations.

Dans I'exemple ci-dessus, nous n'aurons la pogsgibd’effectuer seulement les
opérations <Afficher» et «Verrouiller » de document de manifeste qui se trouve
dans I'état validé.

Afficher : Affiche le document de titre de transppour
visualisation.

Verrouiller :
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Sur un Manifeste non validé, un clic droit nousnpetrr d’effectuer les opérations

suivantes :

@ Déclaration de cargaison finder : Rechercher

34 documents trouvé! Weuillez seélectionner un docurment et une action dans le meny contextual
U Ui apparait i

| Bureau - code
1004

1004
1004
10D
1004
1004
100A
1004
100A
100A
1000
100A
1004
1004,
10004,
100
100F

Anrrm

P

Mo, de voyvage ~ Date de depart ~ Apuré
16 02082007 [lon [
! @ afficher A
1 Hon
14 Hon
4 Maodification slan
20 [l
3 Enregistrer directement  Mon
2 . Hon
28 i : Z son
0001 AAQDDT MEDRDT SUBRHMECdu ectement Han
11” kas Verrouiller :Eg
Iz Détail AR
226 oo Hon
1 3000FI2007 Mon
22 A0F2007 i [al g}
45 01/07¢2007 Flan =l
AN nZMmndannz hlmw

Figure25 - Opérations sur Manifeste validé

Afficher : Affiche le document de Manifeste pour
visualisation.
Modification : permet douvrir le Manifeste pour
modification.

Enregistrer directement : enregistre le Manifeste.
Supprimer directement : Supprime le Manifeste.

Verrouiller :

Pour chaque document, il existe des opérationedeerche accessibles sur un clic
droit dans la bibliotheque de documents. Puis l@étie résultat de la recherche
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permettra a I'utilisateur, suivant ses droits, fifefuer des opérations sur le document
sélectionné.

Sur le document de connaissement, nous avons, difféaence du document de
Manifeste, plusieurs type de recherche qui permettBaccélérer le travail de
l'utilisateur.

F

¢ a Manifeste
&~ @ Gestion série
|| Déclaration de nargélsun‘ {J
||rI| Ch
5] col %g. Design
o @ DerJ

G~ @ Dédo | | au
o | L < Add BL to reg. manifest

> @] Trany ,"‘:\\ Chercher tous les TT appartenant a un manifeste particulier

oy E Magai

Chercher TT orphelins

@ NurmesJ 5
© @) Administ

o Ar-::hlte-::’ Ownrir tous

] Fermer tous
¥ Mon pri

Fermer

Figure26 - Opérations recherche sur document de Connaissement

Vous pouvez constater, sur la figure 26, que neassa notre disposition 3 recherches.

Bouton Description
C Rechercher : permettant d’effectuer une recherche
h Y générale des titres de transport suivant criteres.
'® Chercher tous les TT appartenant a un manifeste
E N particulier : en précisant certains critéres.
Chercher TT orphelins : permet de rechercher tess |
C\ titres de transport non affectés a un manifeste de
cargaison..
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! #

%

Par I'intermédiaire de la bibliothéque de document)s allons pouvoir créer un nouveau
connaissement.

Le document électronique du Connaissement se trdaws le répertoire $ydonia (1-
figurel8) — Manifeste (2- figurel8)

Ce document porte le nom « Connaissement » (urefi@).

. Bilbiothéque de document 7 [ |

. \ Document  Afficher  Aide
Y 5o

@ @9 Comptabilité caisse
. \ﬂhfﬂ Manifeste
@ @ Gestion série

7| Declaration de c

2| Connaissement

7| Connaissement / Contensurs
@ @ Diréction générale des Douanes
& @4 Dédouanement
& @9 Tarif Intégré

= |

Figure27 - Bibliothéque de documents — Déclaration de cargaiso

Pour créer un nouveau connaissement, il suffitfedefier un clic droit sur l'intitulé du
document. Dés lors un menu contextuel apparait gttanmt, suivant les droits de
I'utilisateur, de choisir I'opération que I'on saite effectuer.
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Dans notre cas, nous souhaitons créer un nouveanaidsement, I'opération « Nouveau »
sera donc utilisée. (1 — figurel9)

. Bilbiothégue de document 7 [
Document  Afficher Aide

o JE sroms

@ @8] Comptabilité caisse L .
@ @ Manifeste
©= @ Gestion série i

| Déclaration de cargaison

;;f: Design

I Hl]t.l"nfeall

| </ Add BL to reg. manifest

#

Figure28 - Création nouveau Connaissement

Un document de connaissement vierge s'ouvre al@sngitant de commencer le
processus de saisies des informations.

% # $
Nous allons décrire les champs qui composent lamdeat de Connaissement. Il faut noter
que ce document est composé de 3 onglets.
Titre de transport : permettant la saisie des médions du titre de transport.
Conteneurs : insérer la liste des conteneurs a&ssadie titre de transport

Apurer : Liste des titres de transport apurés

= e P |

Titre de transport | Conteneurs  Apurer

Figure29 - Onglet du document de Connaissement
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| 5
\
| =

. {/v Figure30 - Document Titre de Transport .
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Les champs du segment général du Connaissemenéntdoétre remplis par le
déclarant. Les champs marques en rouge sont atiliggt

CHAMP 1 : Bureau de douane d’enregistrement
Bureau de douane d’enregistrement
CHAMP 2 : Numéro de Voyage
Numéro de Voyage
CHAMP 3 : Date de départ du Navire
Date de départ du Navire
CHAMP 4 : Date d’arrivée du Navire
Date d’arrivée du Navire
CHAMP 5 : Heure d’arrivée du navire
Heure d’arrivée du navire
CHAMP 6 : Numéro d’enregistrement
Ne pas Saisir
CHAMP 7 : Numéro de référence TT (Titre de Trangpor
Numéro de référence
CHAMP 8 : Type de titre de transport
Type de titre de transport
CHAMP 9 : Nature du Titre de transport (sens dfidya
Nature du Titre de transport
CHAMP 10 : Numéro d’ordre du titre de transpors(Bt pére confondus0
Numéro d’ordre du titre de transport
CHAMP 11 : Référence du document précédent
Référence du document précedent
CHAMP 12 : Référence unique d’envoie
Référence unique d’envoie
CHAMP 13 : Lieu de chargement
Lieu de chargement
CHAMP 14 : Lieu de déchargement
Lieu de déchargement
CHAMP 15 : Référence transporteur
Remplit par le systéme en fonction du numéro degeyet de la date
CHAMP 16 : Référence de I'exportateur
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Référence de I'exportateur
CHAMP 17 : Mode de transport
Mode de transport
CHAMP 18 : Identité
Identité
CHAMP 19 : Nationalité
Nationalité.
CHAMP 20 : Le notifié
Le natifié
CHAMP 21 : Référence importateur
Référence importateur
CHAMP 22 : Nombre de conteneurs pour ce titre desport
Nombre de conteneurs pour ce titre de transport
CHAMP 23 : Statuts
Donne par le document.
CHAMP 24 : Nombre de titres de dégroupage
Nombre de titres de dégroupage
CHAMP 25 : Nature des colis ou nature d’emballage
Nature des colis ou nature d’emballage
CHAMP 26 : Marques et numeéros
Marques et numéros
CHAMP 27 : Nombre total de colis manifestés
Nombre total de colis manifestés
CHAMP 28 : Poids brut manifesté
Poids brut manifesté
CHAMP 29 : Colis restant
Géré Servi par le systeme
CHAMP 30 : Poids brut restant
Géré par le systeme
CHAMP 31 : Volume
Volume
CHAMP 32 : Désignation des marchandises
Désignation des marchandises
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CHAMP 33 : Emplacement des marchandises
Emplacement des marchandises

CHAMP 34 : Localisation des marchandises ou magasgnstockage
Localisation des marchandises ou magasins de gfecka

CHAMP 35 : Montant du FRET et devises
Montant du FRET et devises

CHAMP 36 : Valeur déclarée en douane et la devise
Valeur déclarée en douane et la devise

CHAMP 37 : Montant du transport et la devise
Montant du transport et la devise

CHAMP 38 : Montant du assurance et la devise
Montant du assurance et la devise

CHAMP 39 : Numéro des scellés
Numéro des scellés

CHAMP 40 : Marques de scellés
Marque des scellés

CHAMP 41 : Responsable des scellés
Responsable des scellés

CHAMP 42 : Informations
Informations

CHAMP 43 : Transit
Transit

CHAMP 44 : Référence des documents de Transit
Référence des documents de Transit

CHAMP 45 : Transbordement
Transbordement

CHAMP 46 : Référence des documents de Transbordemen
Référence des documents de Transbordement

CHAMP 47 : Transporteur
Transporteur

NB : la saisie du numéro de voyage et de la datégart du navire entraine
I'affichage automatique des informations du Maridede cargaison. Ainsi

Administration Générale des Douanes, Haiti Page 28 of 38



Guide utilisateur du Manifest de Cargaison

SW-GU-ER - Guide du Manifest.doc

fait, nous pourrons ajouter les titres de transpmtrespondant a ce
Manifeste de Cargaison.

Cet onglet permet d’ajouter les conteneurs assecidtre de transport en cours.

Pour ajouter un conteneur, un nouveau bouton epbdible dans la barre des outils

(1- figure 22).

Figure31 - Barre outils de I'onglet Conteneurs

Ce dernier, une fois que les informations sur lateeeur a ajouter sont remplies,
permet d’ajouter le conteneur dans la liste (&ure 23).

I\.\I /./l/. ™

4L

Figure32 - Onglet Conteneurs

Les champs en rouge sont obligatoires.

CHAMP 1 : Référence du conteneur
Référence du conteneur

CHAMP 2 : Nombre de colis
Nombre de colis

CHAMP 3 : Type de conteneur
Type de conteneur

CHAMP 4 : Remplissage

Administration Générale des Douanes, Haiti
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Remplissage

CHAMP 5 : Numéro du scelle
Numéro du scelle

CHAMP 6 : Marque des scelles
Marque des scelles

CHAMP 7 : Responsable des scelles
Responsable des scelles

& )

L'onglet Apurer permet de voir la liste des contensequi ont été apurés par une
déclaration.

Dans la barre d'outils de cet onglet, nous avondauton qui permet de rafraichir
cette liste afin de vérifier qu’un conteneur n'a g&€ apuré entre temps.

%

Figure33 - Bouton de rafraichissement de la liste de contereapurés

Figure34 - Onglet Apurer
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W% &

Le connaissement est le document......

#
ler cas : Connaissements sans conteneurs Pagtelmaras ; la grille de saisie
de conteneur est verrouillée.

2éme cas : Connaissements avec conteneurs La dasseonteneurs se fait en
actionnant l'onglet « conteneur » au bas de I'écden saisie du titre de
transport.

La saisie des conteneurs concerne en réalité ésusohteneurs de la cargaison.

La référence du conteneur obéit a une syntaxe nieéea L'on ne peut
saisir n’importe quelle donnée.

Un titre maitre doit étre éclaté en titres filsedt indiqué par le type de titre « CTG »
ou « LTG » dans le champ Type TT. Il correspond gnoupage.

CTG (Groupage Transport Maritime) pour les titrearitimes
LTG (Groupage Transport Aérien) pour les titreSeadr
LVG (Groupage Transport Ferroviaire) pour les sitferroviaires

TRG (Groupage Transport Routier International) deattitres terrestres

Un titre fils est un éclatement du titre maitre. clbrrespond a une ligne de
marchandise. Il fait toujours référence au titreéitreaqu’il indique dans la rubrique
« Document précédent

Un titre fils de premier niveau est sans maitreedt directement rattaché a la
déclaration de cargaison (voir schéma).

Un titre fils est de type « CNS », « LTA », « LVIou « TRI »

La table de référence des types de titres estseepsr le champ Type TT.

Le nombre de titres indiqué dans la déclaratiorcalgaison correspond au nombre
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total de titres de premier niveau (maitre + filgopdemier niveau).

Exemple

4 Titres
n 3 Conteneurs

1 conteneu |0 conteneu |0 conteneu i i

1 conteneu 1 conteneu

2 conteneuﬂs

Lorsque [l'utilisateur a termine de saisir les imf@tions nécessaire pour le
remplissage du document de connaissement, il p@gecau bouton de vérification
contrdler si toutes les données saisies sont desec

Figure35 - Bouton de vérification du document de connaissement

S'il n'y a pas d’erreurs, c'est-a-dire si il ne gqaa aucune donnée obligatoire et que
les données saisies sont cohérentes alors ladenéttante apparaitra :

Figure36 - Confirmation de document vérifié
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En cas d'erreur ou dincohérence de données, unétree contenant la liste des
messages d’erreurs apparaitra comme suit:

Figure37 - Fenétre messages d’erreur

Pour corriger l'erreur, il suffit de cliquer sur rsdibelle dans la fenétre des
«Messages et automatiquement le curseur de saisie seliigpue sur le champ en
erreur.

Nous pouvons aussi remarquer que les champs dessais erreur apparaissent de
couleur rouge pour les données non correctes qiresipour les données obligatoires
manquantes.

%I (II

Comme pour le document de Manifeste de cargaisest possible de stocker le document
de connaissement sur son ordinateur sous le foXiukht ou de le stocker sur le serveur
SYDONIAWorld.

Referez vous au paragraphe 2.4Stockage du ManifgsteCargaison ou toutes les
informations nécessaires sont disponibles.
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Pour valider un Manifeste de cargaison, il faupetalable valider tous ces titres de transport,
puis nous auront la possibilité de valider le mestit.

Apres la saisie de tous les titres de transparlvient de les valider. Il faut tout d’abord
rechercher le Manifeste qui doit étre validé adéades opérations de recherche disponibles
dans la bibliotheque de document.

Figure38 - Recherche du Manifeste a valider

La liste de résultat de recherche nous permettnavdr le document de Manifeste.

Figure39 - Fenétre de résultat pour validation Manifeste
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L'opération «Enregistrer Directement peut permettre d’enregistrer le Manifeste de
cargaison sans I'ouvrir en modification si tous tiges transports ont déja été valideés.

Pour valider le Manifeste, nous devons tout d’abaalider ses titres de transport. Nous
allons donc ouvrir le manifeste en modificationgpse positionner dans l'onglet « Titre de
transport »

Figure40 - Onglet titre de transport pour validation

Un clic droit sur chacun des titres de transportthnifeste en cours permettra d’obtenir
les opérations suivantes :

Afficher : Affiche le document de titre de transppour
visualisation.

Modification : permet d’ouvrir le titre de transpgrour
modification.

Valider directement : enregistre le titre de tramsp

I Supprimer directement : Supprime le titre de transp

Verrouiller :

L'opération « Valider Directement» permet de wvatidle titre de transport sans
nécessairement I'ouvrir et utiliser le bouton dédadion de la barre d’outils du document.
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Aprés la validation des différentes lignes maieedils, il faut procéder a la validation
définitive du Manifeste. Pour ce faire, il faut fimner le curseur sur la ligne du pere et
Cliquer sur le bouton droit de la souris. Cliquers@ite sur la commande \Walider
Dégroupage» dans le Menu déroulant.

Cette action sera reprise autant de fois qu'il raale ligne pére.

Aprés le dégroupage, enregistrer le manifeste &/douton vert . Il y a affichage de
la grille de confirmation contenant le numéro danifeste

Les titres maitres ou fils ne peuvent étre apufés igont pas été au
préalablement validés.
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Titre 2

Titre 1

Colonne 1 ‘ Colonne 2 ‘
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